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Siauliy rajono savivaldybés etninés
kultuiros ir tradiciniy amaty centro
direktoriaus 2021 m. spalio 18 d.
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SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ETNINES KULTUROS
IR TRADICINIUy AMATU CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés etninés kultliros ir tradiciniy amaty centro (toliau — Istaiga) finansy
kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontroles
organizavima [staigoje ir darbuotojy, atliekandiy joje finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybs.

2. Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymo pakeitimo jstatymo (2019-07-11 Nr. [X-1253, nauja redakcija) 3, 4 straipsniu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés
jgyvendinimo viefajame juridiniame asmenyje“ 8 straipsniu.

3. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant j Istaigos strateginius tikslus, [staigos nuostatuose
nustatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktura, apskaitos
politika, apskaitos ir informacing sistema ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
vie§ojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme,
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme ir Lietuvos Respublikos valstybes ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyme.

I SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veikla biity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir veiklos
planus, programas ir patvirtintas priemones;

6.2. ustikrinti, kad valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas, apsauga bei
disponavimas juo, jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimumo finansy
valdymo principus, biity apsaugoti nuo sukéiavimo, if§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo
ar kity neteiséty veikuy;

6.3. kontrolés priemonés biity taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su iStekliy valdymu;

6.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

6.5. Istaiga, vykdydama veiklg, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t. y. ekonomiskumo,
efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;




6.6. Istaigos finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo bati teisingos ir pateikiamos teises akty
nustatyta tvarka.

7. Siekiant, kad kontrolé bty veiksminga, ji turi bati:

7.1. tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.2. vykdoma atsiZvelgiant i rizikos veiksnius. [vertinti juos, vadovaujantis audity iSvadomis ir
rekomendacijomis pasitarimy metu, siekiant, kad administracijos tikslai ir prisiimti uZdaviniai
buty jgyvendinti;

7.3. optimali, nes per didelé kontrolé stabdo veiklos procesus, o nepakankama kontrolé neuZtikrina
tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7.4. funkcionuoti nenutriikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi biiti taikomos nustatytos
administracijos finansy kontrolés procediiros.

IIT SKYRIUS
PAGRINDINTAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolé atliekama laikantis kontrolés nuoseklumo:

8.1. i¥ankstiné finansy kontrolé — kontrolé, vykdoma priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy istekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, valstybes ir
savivaldybés turto panaudojimu, kai juos patvirtina u i$anksting kontrolg atsakingas darbuotojas.
[3ankstinés kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1¢30s
tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka léy. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti
163y, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima daryti iSlaidy. ISankstinés
finansy kontrolés funkeija turi biti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

8.2. einamoji kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
sprendimai dél jstaigos turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims (léSos ir
materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos |
apskaitg). Einamoji finansy kontrolé atliekama léSy naudojimo metu.

8.3. paskesnioji kontrolé atlickama po sprendimy dél Tkiniy operacijy ar |sipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus lésas, Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos léSos ir materialinés vertybes,
ar nebuvo jstatymu paZeidimy, piktnaudziavimy. Paskesniosios kontrolés negali atlikti
darbuotojas, atsakingas uz i$anksting finansy kontrole.

9. Turi bati uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biti atsakingas u? ukines operacijas arba sprendimo del valstybés arba savivaldybes turto
panaudojimo arba jsipateigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

10. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy
isipareigojimy ir Gikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
pri¢mimo iki vykdymo pabaigos.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

11. Istaigos vadovas atsako uZ finansy kontrolés vieSajame juridiniame asmenyje sukiirima
ir jos veikimo prieZiiira bei finansy kontrolés taisykliy tvirtinima.




12. Istaigos vadovas, diegdamas finansy kontrolg bei tvirtindamas vieSojo juridinio asmens (inansy
kontrolés taisykles, atsizvelgia | Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir rekomendacijas
finansy kontrolés srityje ir §iuos viegojo juridinio asmens kriterijus:

12.1. veikos pobidj ir ypatumus;

12.2. veiklos rizika;

12.3. organizacing struktiira;

12.4. apskaitos ir informacing sistema;

12.5. turto apsaugos bukle.

13. Istaigos vadovas, diegdamas finansy kontrole, priZitiredamas jos veikimg ir tobulindamas ja,
privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty $iy Taisykliy III skyriuje, laikymasi.
14. [staigos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje.

V SKYRIUS

ISANKSTINE FINANSU KONTROLE
15. I§ankstine fikinés operacijos finansy kontrolg vykdo atsakingi darbuotojai.
16. Siauliu rajono savivaldybés kultiros centro centralizuotos buhalterijos vyriausias buhalteris
atsako u¥ iSankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar uikinés operacijos bus
atliekamos nevir§ijant Istaigos patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti Gkinés
operacijos atitinka patvirtintas biudZeto programy samatas ar léSas, ar Ukinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikiné operacija yra teiséta;
16.1.Vie$yjy pirkimy organizatorius atsako uZ ifanksting kontrolg priimant sprendimus d¢l
valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudejimo bei disponavimo, vieSyjy pirkimy
planavima, nevirsijant biudZeto sgmatose patvirtinty asignavimy ir kity numatyty leSy, teisingg
pitkimo vertés apskai¢iavimg ir pirkimo biido parinkimg, vie$yjy pirkimy plano numatomy
pirkimy atitiktj Istaigos veiklos tikslams bei biudZeto samatose planuojamoms [eSoms,
inicijuojamy pirkimy ir jiems vykdyti numatytose sgmatose 1¢8y atitikima;
17. Atsakingi darbuotojai, vykdydami idanksting [staigos kontrolg, pasiraSo arba atsisako
pasiradyti atitinkamus dokumentus, leidZian¢ius atlikti Gking ar finansing operacija:
17.1.Atsakingi darbuotojai, pasiraSydami Gkinés operacijos dokumentus, paradu ir data patvirtina,
kad tkiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti ir operacijai atlikti skirta pakankamai asighavimuy;,
17.2. Jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné ar finansiné operacija yra
neteiséta arba, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad fiking ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, ikinés ar finansinés operacijos dokumentai
graZinami juos rengusiam darbuotojui. Nustatg $iuos faktus, atsakingi darbuotojai privalo
atsisakyti pasiraSyti fikinés ar finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo
priezastis, apie tai informuoti [staigos direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti Gking ar finansing
operacija.
18. Ukines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja [staigos direktorius, vadovaudamasis
Lictuvos Respublikos viesyjy pirkimuy jstatymu.




VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

19. Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrolg vykdo Siauliy rajono savivaldybés kultiros
centro centralizuota buhalterija (toliau — buhalterija).

20. Buhalterija atsako uZ tinkama Istaigos apskaitos politikos jgyvendinimo ir apskaitos tvarkymo
kontrole.

21. Buhalterija uZtikrina:

21.1. kad dokumentai biity suraSomi faiku,

21.2. visi apskaitos dokumentai biity jtraukti | apskaitos registrus ir jic buty jtraukti tik vieng karta.
22. Buhalterijos uzduotys vykdant einamajg kontrole:

22.1. Ukiniy jvykiy ir kiniy operacijy dokumentai: uZtikrina, kad suragant ir pasiraant apskaitos
dokumentus, pasira§yty tik atitinkamus jgaliojimus turinys darbuotojai; aptikus klaidy ir
netikslumy apskaitos dokumentuose biity nedelsiant imamasi priemoniy klaidoms ir netikslumams
idtaisyti, o klaidos biity taisomos visuose su Gikine operacija susijusiuose dokumentuose, biity
laikomasi ikiniy operaciju atlikimo nuoseklumo, nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo {

apskaitos registrus, apskaitos dokumentas bty sura§omas nustatytu laiku atlikus Giking operacija,
22.2. turto apskaita: uZtikrina, kad bty laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSlaidavimo
naudoti ir nura§ymo tvarkos; atlickant veiksmus, susijusius su turtu, nusidévéjes turtas buty
parodomas apskaitoje ir nebiity sglygy nusidévéjusiam turtui pasisavinti, inventorizacijos metu
nustadius neatitikimy arba trukumy, atitinkamai biity koreguojami apskaitos registruose;

22.3. piniginiy lé§y apskaita: u¥tikrina, kad banko iiraSy ir apskaitos registry likudiai biity
periodiskai sutikrinami; dokumentai patikrinami prie§ atlickant mokéjimg, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintasias;

22.4. jsipareigojimy apskaita: uztikrina, kad jsipareigojimai biity jtraukti j apskaitos registrus tik
isitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais; jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik
gavus atitinkamus apskaitos dokumentus, kiekvieno jsiskolinimo atveju biity tiksliai Zinomos
mokétinos ir gautinos sumos;

22.5. registry sudarymas: uztikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasirafo darbuotojai
atskaitingi uZ jy sudarymg ir patikimuma; apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos
perkeliant j ataskaitas, apskaitos registrai sudaromi laiku,

23. Buhalterija, vykdydamas einamaja finansy kontrole turi teis¢ reikalauti, kad jai biity
pateikti visi su pirkimu, pavedimu ar bet kokiu lé$y iSmokéjimu ar turto panaudejimu susije¢
dokumentai ir kad jie biity tinkamai parengti, vizuoti, suraSyti ir (ar) pasirasyti asmeny,
turindiy teisg¢ suraSyti ir (ar) pasiraSyti apskaitos dokumentus, ir juos patvirtinti. Jei buvo
pateikti ne visi dokumentai ir jy negalima pateikti, Buhalterija i§ atsakingy asmeny privalo
pareikalauti parengti pazyma, aktg ar kita dokuments, kurio pagrindu surasomas laisvos formos
apskaitos dokumentas, kuriame buity visi Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo 13
straipsnyje nustatyti privalomi rekvizitai.

VII SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

24. Paskesniaja finansy kontrole vykde Istaigos dirvektorius. Jis kiekvieng kartg, pasiraydamas
finansine atskaitomybe, perZiiiri balanso straipsniy pasikeitimus, i§laidy sgmatos vykdymo
rezultatus, atsiskaitymy biiklg ir aptaria tolimesne strategija su atsakingais darbuotojais.



25. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
ifankstine finansy kontrole.

26. Paskesnigja finansy kontrole vykdantis Istaigos direktorius atrankos blidu, savo pasirinktais
biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacijg, ataskaitas i§ asmeny, atliekan¢iy iSanksting ir
einamajg finansy kontrolg, ir pan.) didZiausig rizikg kelianCiose srityse jvertina, ar ukinés
operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas jstaigos turtas, ar nebuvo teisés akfu,
vadovy nurodymuy pazeidimy bei piktnaudZziavimu.®

VIII SKYRIUS
UKINIY OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

27. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Siauliy rajono savivaldybés tarybos patvirtintu
biudZetu.

28. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima finansinés biklés analize, 1é8y poreikio
pagrindimg, ekonominius skaiéiavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

29. Uz akinés operacijos sprendimo inicijavima yra atsakingas [staigos direktorius. Taip pat pagal
savo kompetencija sprendimg inicijuoja Jstaigos jgalioti darbuotojai, parengdami laisvos formos
tarnybinj prane$img arba kitg sprendima inicijuojantj dokuments.

30. Prekiu, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atlickamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vie$yjuy pirkimy jstatymu, jy
pakeitimais, ir kitais vie$yju pitkimy vykdyma reglamentuojanciais teisés aktais.

31. Ukinés operacijos iSankstine finansy kontrole atlieka paskirtas atsakingas darbuotojas, kuris
patikrina: ar Gikiné operacija (atlickama [staigoje) bus atlickama pagal patvirtintas programy
sgmatas.

32, Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi geriausiu
bidu,

33. Finamosios kontrolés metu nustate neatitikéiy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas turi
imtis veiksmy ¥ioms neatitiktims ar trilkumams pagalinti, Kai néra galimybeés iStaisyti nustatytus
trukumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas Zodziu informuoja [staigos direktoriy.

34. Dokumentai rengiami vadovaujantis buhalterinés apskaitos vadovu.

IX SKYRIUS
MOKEJIM{ KONTROLE

35. Mokéjimy kontrole vykdo Siauliy rajono savivaldybeés kultiiros centro centralizuotos
buhalterijos darbuotojai, atsakingi uZ buhalterinés apskaitos tvarkyma.

36. Darbuotojai, gave iking operacijg pagrindZiandius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus (sgskaitas-faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasiraSyti, ar teisingi duomenys
jra8yti | sgskaitg-fakttra, ar pakanka asignavimu.

37. Mokéjimams atlikii pateikiami $ic dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita-faktiira arba
iSankstinio apmokéjimo saskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas,
kiti dokumentai.



X SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

38. Pagal [staigos nuostatus ir paskirtas funkcijas [staigos vadovas vykdo turto, priskirto [staigos
funkcijoms jgyvendinti, administravima ir kontrolg.

39. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

39.1. turtas bty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

39.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlieckamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais turto valdyma;

39.3. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraymu ir
likvidavimu, biity suraSomi Gkinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas bity
perduodami skyriui;

39.4, atleidZiami i§ uZimamy pareigy [staigos darbuotojai grazinty, jiems perduota naudoti turta,
darbuotojui atsakingam uZ turto valdymg.

40. Turto inventorizacija atliekama ne reciau kaip karta per metus, o esant bitinumui — ir daZniau,

XI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

41. Buhalterija, tvarkanti [staigos buhalterine apskaita, atsako uZ [staigos apskaitos tvarkyma pagal
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos istatymg, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus,
Jstaigos apskaitos vadova (nustatytg apskaitos politika) ir kitus buhaltering apskaitg
reglamentuojandius teisés aktus.

42. Bubhalterija, tvarkanti Istaigos apskaitg, atsako uZ visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy jtraukima i apskaitg ir buhalteriniy jrady
atitiktj tikiniy ivykiy ar Gkiniy operacijy turiniui.

XI1I SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43, Visi uZ finansy kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontrolés pareigas, privalo sekti, kad kontrolé {staigoje bty veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
finansy kontrole savo konkreios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

44, [staigos darbuotojai, pastebéje §iy taisykliy paZeidimus, apie juos privalo informuoti
direktoriy.

45, [staigos darbuotojai turi teise¢ rasStu direktoriui teikti §iy taisykliy ir finansu kontrolés
tobulinimo pasifilymus.

46. Istaigos direktorius uZtikrina, kad bty paSalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti triikumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai,

47, Darbuotojai uz §iy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




