PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés etninés
kulttros ir tradiciniy amaty centro
direktoriaus 2021 m. spalio 1 d.
jsakymu Nr.V-16(1.3)

SIAULIY RAJONO SAVIVALDYBES ETNINES KULTUROS IR
TRADICINIJ AMATU CENTRO DARBO LAIKO APSKAITOS
ZINIARASCIO PILDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Slaullq rajono savivaldybés etninés kultiiros ir tradiciniy amaty centro darbo laiko
apskaitos Ziniara§¢io pildymo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato Siauliy rajono savivaldybés
etninés kultiiros ir tradiciniy amaty centro (toliau — Centras) darbuotojy faktiskai dirbto laiko
pildymo darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iuose (toliau - Ziniaradtis) tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos darbo kodekse (toliau — Darbo
kodeksas) ir Darbo laiko reZimo valstybés ir savivaldybiy jmonése, jstaigose ir organizacijose
nustatymo aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu 2017 m. birZelio 21 d.
Nr. 496 ,,Dél Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo® vartojamas sgvokas.

3. Siauliy rajono savivaldybés etninés kultiros ir tradiciniy amaty centro darbo laiko
apskaitos Ziniarastis pildomas kiekvieng darbo diena.

Il SKYRIUS .
DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIO PILDYMAS

4. 7iniaradtyje (priedas Nr. 2) yra pildomi $ie duomenys: darbuotojy vardai, pavardes, jy
pareigos, tabelio numeris ir nustatytas darbo valandy skaiCius per ménesj. Jei konkre€ioms
darbuotojy kategorijoms taikoma suminé darbo laiko apskaita, apskai¢iucjamas salyginis ménesio
darbo valandy skaidius.

5. Darbo laikas ymimas valandomis (minutés gali biti Zymimos $imtosiomis dalimis arba
60 minudiy pagr indu), o neatvykimo j darbg atvejams taikomas Darbo laiko apskaitos Ziniara$¢io
sutartinis zymej imas (priedas Nr. 1). Darbuotojas turi teis¢ susipaZinti su savo Ziniaraitio i§radu.

6. Ziniarastyje kiekvienam darbuotojui skiriamos 3 eilutés:

6.1. pirmojoje eilutéje nurodoma faktigkai dirbtas laikas ir neatvykimo | darba atvejai,
i¥skyrus $io Aprago 6.3 papunktyje nurodytus neatvykimo | darbg atvejus;

6.2. antrojoje eilutéje nurodoma laikas, dirbtas esant nukrypimy nuo normaliy darbo
salygy, ir darbo pertraukos, kurios pagal norminius teisés aktus jskaitomos j darbo laikg;

6.3. trediojoje eilutéje Zymimi neatvykimo | darbg atvejai, kurie pagal Darbo kodekso 111
straipsnio 1 dalies nuostatas prilyginti darbo laikui.

7. Ziniara$Gio 1-12 skiltyse nurodomas darbo laiko balansas. Cia i¥skiriamos 2 pagrindinés
grupeés:

7.1. faktiskai dirbtas laikas, i¥skiriant nedirbtg laika, prilygintg darbo laikui;

7.2. neatvykimas | darba.

8. Faktiskai dirbta laika sudaro Siauliy rajono savivaldybés etninés kultiiros ir tladlcmlq
amaty centro darbo tvarkos taisykiése ir darbo sutartyje numatytas kasdienis darbo laikas ir
vir§valandZiai. Komandiruotés prilyginamos faktiskai dirbtam laikui.



9. Ziniarai&io 10 skiltyje nurodomi kiekvieno darbuotojo neatvykimo | darba atvejai per
meénesj pagal atskiras jy rosis, vadovaujantis Darbo laiko apskaitos Ziniara§éio sutartiniu Zyméjimu
(priedas Nr. 1).

10. Ziniarag&io 11 ir 12 skiltyse nurodomi kiekvieno darbuotojo neatvykimo i darbg atvejy
per ménesj pagal atskiras juy riifis kiekis (dieny skaiéius ir valandy skai€ius).

11. Ziniara$¢io faktigkai dirbto laiko ir neatvykimo j darba atvejy per ménesj suminéje
eilutéje nurodomas darbuotojy faktiskai dirbtas laikas ir neatvykimo j darba atvejy skaiéius.

HI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Sis Apragas gali buti kei¢iamas ir papildomas Siauliy rajono savivaldybés etninés
kultiiros ir tradiciniy amaty centro direktoriaus jsakymu.




